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Hassas Giirev Risk Fakttrleri Mevcut Tedbirler ve Detterlendirme Ilave Tedbirler

OЁrenCi lsleri Orta Sevivede
Zaman zaman gah$anlara mevzuat ile ilgili
toplantllar yapmak

Gcrcktiginde mevzuatla ilgili pcrsoncllcri seminerlere gOndcrmck

Personel I,leri Orta Seviyede
Zaman zaman galrganlara mevzuat ile ilgili
toplantrlar yaprnak

Gerektiginde mevzuatla ilgili pcrsonelleri seminerlerc gOndermek

Yazr igleri D■ ,■k
Zaman zaman gahganlara mevzuat ile ilgili
toplantrlar yapmak

Gerettigindc mcvzua■ a ilgni persOne‖ c‖ selllinenere gondell‖ ck

Mali l,ler Ylksck
Zaman zaman gahqanlara mevzuat ile ilgili
toplantllar yapmak

Gcrcktittinde mevzuada ngli pcrsonelen semineJcre gOndcrmek

Gdreyi iistlenen hiyerargik amire sorumluluklarr hatrrlatrlmlitlr/hatrrlatrlmamlltlr.
Birim Yiineticisi imza

Yukarlda belirtllen hassas gOrev kapsarnlnda gerekli tedbirlerin alindigi taraflmca kabui ed‖ mi゛ ir

HiyeraF、ik Amirlmz8
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O!renci Malduiyetlerinin Yagmasr lglcrin mmnda vc dogu gekilde yaprlmasmr kontrol etmek

Qahgmlua mevrut ile ilgili toplatrlu yapmak
Yeterli Bilgi ve Beceriye sahip olmak

Penonel Ozliiklerinde kayrplu, Akademik Penonelin
yenilemelerini, Akademik-idtri Callpnlmn Terfi

iglemlerinin yaprlmmsr

iglerin mmnda ve dolru gekilde yaprlmasrm kontrol etmek

Qahgmlua mevaat ile ilgili toplmtrlryapmak
Yeterli Bilgi ve Beceriye sahip olmak

Yurqmaluda aksakhklm ya5mmasr, lglerin mmrnda
yeti$memesi

iglerin mmrnda ve dolru qekilde yaprlmasmr kontrol etmek
(ahgmlua mevrut ile ilgili toplmtrlr yapmak

Yeterli Bilgi ve Beceriye sahip olmak

Odemelerin murnda yaprlmmasr iqlcrin mmrnda ve doSu gekilde yaprlmasrru kontrol etmek.
(ahganlua mevmt ile ilgili toplmtrlr yapmak

Yeterli Bilgi ve Beceriye sahip olmak

d0zeyi gdrevin ve belirlcnen risklerin durumune g6re Yfikselq Orta veya Diigiik olarak belirlencektir.

Srrr No
Hrgsas Giirevlcr

(Hizmctin/Giirevin Adr)
RIBHer

((め reVin venne Cedrilemelnesinin SOnuciari)
*Risk Dfzeyi

iヽt Birim●

1 0まenci llleH Orta

Personel i5leri OIta

Yzr igleri D■ ,●k

Mali l゛er Yiksek

Hazrrlayan Onaylayan
Deire Baqkanr/Yiiksekokul Mid0rfi/Enstiti Miidiiri/Dekrn
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Kayltlarin vc ders i,lemierh aksarnasl,0ま enci magduriyetlerinin yasanlnasl

Personel ozliik iqlemlerinin ve izinlerin aksamast.

YazrEmalarda aksamalar, iglerin zamantnda yetigememesi.

TaEmrr iglemleri, Ekders Odemeleri, Sattnalma ve Yolluk iglemlerinde Aksama,

Hazlrlayan

Sube ⅣIid饉rWY■ ksekokul Sekreteri/Enstiti Sekreteri/Fakilte Sekreteri

Onaylayan
Daire Ba,kan″ ●ksekokul!VI●dilrWEnstit● M●dirii/Dekan

Srre No Hasses Gdrevler Gdrevin Yiiriitiildiifiii Birim Sorumlu Birim Amiri G6revin Ycrine Gctirilmemc Sonuglarr

ogrcnci lslcri Yiksckokul Midllrloこ o Y■ksekokul Muduru

Personel iqleri Y■ksekokul Midllrligu Yoksekokul MOdirtl

Yazr igleri Y■ksckokul MLldllrligt Yuksckokul Mlldirll

Mali l,ler Ytlksckokul MudurliBll Y■ ksckokul Mllduru
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tit Birim:

1 ogrenci Iolerl Bilg i。l Fcrhat AcAR Orta ogrcnci lolerinin duzenli yapllmamasl
ioleHn zamallinda ve dogru scklldc yaplmasinl kontrol etmek call,an idari Personel icin EElim

Progralniarinin duzenlenmcsi

Personel igleri Yuk Sckr Mahmut ERKCi Orta Personel Ozliiklerinde Kayrplar
1,lerin zamanmda ve doこ ru ockildc yapllmaslnl kontrol etmek ca11,an idari Personel icin E薔 忙im

Programlarinin duzenlenmcsi

Yazr igleri
B‖gl,l Murat cOBAN Bng

lsI Ferhat AcAR
Doouk Yazr gmalarda Aksamalar

1,lcrin zalnallmda vc dogru sekilde yapllmasinl kontrol etmek Magduriyetle`nY∞ anmarnasinl

saglalnak

2 Mali iqler
Bngisayar I,letmeni Murat

cOBAN
Y■ksek Odemelerde Aksamalar

i゛erin zalnaninda ve dogm oekilde yapllmasml kontrol ctmek MagduHyeJerin Yasanmalnasml

sagiamak

*Risk diizeyi giirevin ve belirlenen risklerin durumuna giire Yiiksek, Orta veya Diiqiik olarak belirlenecektir.

Hazrrlayan

$ube Miidiirii/Yiiksekokul Sekreteri/Enstitii Sekreteri/Fakiilte Sekrete ri
Onaylayan

Daire Bagkanr/Yiiksekokul Miidiirii/Enstitii Miidiirii/Dekan

Slra No Hrssas Giirevler
Hassas Gdrevi Olan
Personel Ad-Soyadr

*Risk Dftzeyi
G6revin Yerine

Getirilmeme Sonucu
Prosediri(AlinmasI Cereken Onlemler ve Kontroller)


