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Gorev

Ogrencilere verilen burslarin adil, seffaf ve diizenli bir sekilde dagitilmasini saglamakla, basvuru siirecini
yonetmekle ve bursiyerlerin izlenmesini yapmakla sorumludur.

Ustii

Muiduar

Vekili

Nitelikler

o Yiksekogretim Kanunu'nda belirtilen niteliklere sahip olmak
e Gorevin gerektirdigi kanun, tlziik, yonetmelik ve diger mevzuatlari bilmek
e Gorevin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak

ilgili Mevzuat

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 Sayih Yiksekodgretim Personel Kanunu

e Devlet Burslari ve Mali Yardimlar Yonetmeligi

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Ogrencilere Burs ve Diger Yardimlar Yonetmeligi

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Burs ve Mali Yardimlar Yonetmeligi

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Ogrencilerin Sosyal, Kiiltiirel ve Mali Yardimlarina Dair Yonetmelik
e Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Ogrenci isleri Yonetmeligi

e Yiiksekdgretim Kurumlari Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi.

e Burslarla ilgili Universite ici Yonergeler ve Duyurular

Gorev ve Sorumluluklar

e Ogrencilerden burs basvurularini alir ve gerekli belgelerin tamamlanmasini saglar.

e Basvuru sirelerini belirler ve ilan eder.

e Burslarin verilmesi icin gecerli kriterleri belirler ve bu kriterlere uygun 6grencileri secger.

e Kriterler arasinda akademik basari, maddi ihtiyag, disiplin durumu gibi faktorler olabilir.

e Basvurulari toplayarak gerekli incelemeleri yapar ve basvurularin degerlendirilmesinde yer alir.
o Obijektif kriterlere dayanarak 6grencilerin burs almaya uygun olup olmadigina karar verir.
e Degerlendirme sonucu burs kazanan 6grencileri belirler.

e Bursiyerlere burs miktarini ve bursun siresini bildirir.

e Burslarin belirlenen siire ve miktarda 6grencilere dagitilmasini koordine eder.

e Dagitim sireglerini izler ve gerekirse diizeltici énlemler alir.

e Verilen burslarin dogru sekilde kullanilip kullanilmadigini izler.

e Bursiyerlerin burslari belirlenen amag dogrultusunda harcamalarini saglar.

e Burs basvurusu, degerlendirme ve dagitim siireclerine ait belgelerin diizenli olarak saklanmasini ve
glincellenmesini saglar.
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e Gerekli raporlari hazirlar ve yetkili mercilere sunar.

e Ogrencinin burs alma sartlarini kaybetmesi durumunda bursun iptali ile ilgili islemleri yiritir.
e iptal edilen burslarla ilgili gerekli prosediirleri baslatir.

e Burs sireglerinin seffaf, adil ve hesap verebilir olmasini saglar.

e Basvuru sahiplerine slirecin her asamasinda bilgi verir ve seffaflik ilkesine uyar.

e Komisyon Uyeleriyle dizenli toplantilar yaparak burs basvurularini degerlendirir.

e Her 6grencinin basvurusunun adil bir sekilde degerlendirilmesini saglar.

e Burslarin dagitimi ve kullanimina iliskin yillik raporlar hazirlar.

e Raporlariilgili Giniversite birimlerine sunar ve burs sisteminin etkinligini degerlendirir.

e Ogrencileri burs basvuru siiregleri ve gereklilikleri hakkinda bilgilendirir.

e Burslarin verilmesi ve devami ile ilgili 6grencilere agiklamalar yapar.

e Burslarin sliresinin uzatilmasi veya yillik olarak yenilenmesi gerekliligini takip eder.

o Yiiksekokul blinyesinde burs programlarinin strekliligini saglayacak énerilerde bulunur.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

e Burs basvuru, degerlendirme ve dagitim siireclerinin siirekli olarak gézden gecirilmesi ve iyilestiriimesi icin
KYS’ye katki saglar.

e Sireclerdeki verimsizlikleri tespit eder ve bunlari ortadan kaldirmaya yénelik 6nerilerde bulunur.

e Basvuru kriterlerini ve degerlendirme 6lctlerini kalite standartlarina uygun hale getirmek icin KYS ile is
birligi yapar.

e Bursiyerlerin seciminde adil ve seffaf kriterlerin uygulanmasini saglar.

e Burs sireclerinin belirlenen kalite standartlarina uygun sekilde isleyip islemedigini denetler.

e Kalite yonetim sistemi ile uyumlu olarak burs basvuru, secim ve 6deme siireclerini kontrol eder.

e Burs sireclerinin KYS kapsaminda olusturulan veri tabanlarina entegre edilmesini saglar.

e Burs basvuru sonugclari ve yapilan 6demelere dair raporlari KYS kapsaminda diizenler ve kalite iyilestirme
faaliyetlerine yonelik olarak sunar.

e Komisyon toplantilarinin, kalite yoénetim prensipleri dogrultusunda yapilandiriimasini saglar.

e Kalite surecleriyle ilgili hedefler ve performans gostergelerinin takip edilmesine katkida bulunur.

e Bursiyerlerden geri bildirim alarak burs siireclerinin kalitesini degerlendirir.

e Ogrencilerin burslarla ilgili memnuniyet seviyesini belirleyerek, gerekli iyilestirmeler icin énerilerde bulunur.

e  Burs basvuru sireclerinin kalitesini artirmak amaciyla burs komisyonu lyelerini egitir.

e Kalite yonetim sisteminin burs komisyonu faaliyetlerine entegre edilmesi icin gerekli bilgilendirmeleri yapar.

e Burs yonetim sireclerinin etkinligini izler ve KYS dogrultusunda diizenli degerlendirmeler yapar.

e lyilestirme planlari dogrultusunda burs siireclerinin kalite kontroliinii gerceklestirir.

e Kalite yonetim sisteminden gelen geri bildirimlere gére burs programinin daha verimli hale getirilmesi icin
Onerilerde bulunur.

e  Geri bildirimler dogrultusunda burs siireglerinin strekli iyilestirilmesi icin stratejiler gelistirir.

e Burs komisyonu, Kalite Yonetim Komitesinin belirledigi hedeflere ulasmak icin katki saglar ve siireclerin
kalitesinin artirilmasina yonelik etkin adimlar atar.
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e Burslarin seffaf, adil ve verimli bir sekilde dagitiimasini saglamak i¢in kalite yonetim hedefleri dogrultusunda
calisir.

Yetkiler

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisi,
e Faaliyetlerin gerceklestirilebilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanma yetkisi.
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