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Gorev

Yiiksekokulun web sitesi iceriklerinin glincellenmesinden sorumlu olup dijital iletisim araglarinin etkin
kullanimini saglamak, site erisilebilirligini ve gorsel tasarimini iyilestirmek amaciyla gerekli diizenlemeleri
yapmak.

Ustii

Muduar

Vekili

Nitelikler

o Yiksekogretim Kanunu'nda belirtilen niteliklere sahip olmak
e Gorevin gerektirdigi kanun, tlziik, yonetmelik ve diger mevzuatlari bilmek
e Gorevin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak

ilgili Mevzuat

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Yonergeleri ve Yonetmelikleri

e Kamusal iletisim ve Elektronik Yayincilik ile ilgili Yasal Diizenlemeler

e  Erisilebilir Web Tasarimi Standartlari (WCAG - Web Content Accessibility Guidelines)
e Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK - 6698 Sayili Kanun)

e Elektronik Haberlesme Kanunu ve ilgili Yonetmelikler

e Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) Akreditasyon ve Kalite Yonetimi Mevzuatlari

e internet ve Dijital iletisim Etigi ile ilgili Mevzuatlar

Gorev ve Sorumluluklar

e Yiiksekokulun web sitesinde yer alan iceriklerin glincellenmesini, diizenlenmesini ve dogru bilgilerle
aktarilmasini saglamak.

e Web sitesinin gorsel tasarimini iyilestirmek, islevselligini artirmak ve kullanici dostu bir arayiiz saglamak.

e Web sitesinin erisilebilirlik standartlarina (WCAG) uygun olmasini saglamak, engelli bireylerin de rahatca
erisebilecegi bir platform olusturmak.

e Web sitesinin teknik bakimini yapmak, yazilim ve gilivenlik glincellemelerini diizenli olarak gerceklestirmek.

e Web sitesinin arama motoru optimizasyonu (SEO) stratejilerine uygun olarak iceriklerini dizenlemek,
ylksekokulun dijital gortintrlGgiini artirmak.

e Web sitesinin ziyaretgi trafigini takip etmek, istatistiklerini analiz etmek ve bu verilerle ilgili raporlar
hazirlamak.

e Yiiksekokulun duyuru, haber, etkinlik ve akademik iceriklerini web sitesinde diizenlemek ve bu icerikleri
glincel tutmak.

e Web sitesine yeni icerik eklenmeden dnce gerekli onay sireclerini koordine etmek ve ilgili birimlerle is
birligi yapmak.

e Web sitesinde ylksekokulun kurumsal kimligiyle uyumlu icerikler paylasmak, imajini desteklemek.
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Web sitesinin sosyal medya hesaplariyla entegrasyonunu saglamak, sosyal medya paylasimlarini web
sitesine yansitmak.

Kullanicilardan gelen geribildirimleri dikkate alarak web sitesinin kullanici deneyimini iyilestirmek.

Web sitesi iceriginin kalite yonetim sistemlerine uygunlugunu saglamak ve kalite kontrol siireclerine katkida
bulunmak.

Web sitesinin icerik yonetim sistemlerini (CMS) etkin sekilde kullanmak, siteyi giincel tutmak.

Diger birimler, fakilteler veya bolimlerle koordineli calisarak, tiniversitenin tiim dijital platformlarinin
uyumlu ve giincel olmasini saglamak.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

Web sitesinin icerigi ve yapisinin, kalite yonetim sistemine ve Universitenin kalite standartlarina uygun
olmasini saglamak.

Web sitesindeki duyurular, haberler, akademik icerikler ve diger bilgilerin dogrulugunu, glincelligini ve
erisilebilirligini denetlemek.

Web sitesindeki iceriklerin sirekli izlenmesi, glincellenmesi ve kalite kontrol slireclerinin etkin bir sekilde
gerceklestirilmesi.

Web sitesinin kullanici dostu olmasini saglamak icin kullanici deneyimi (UX) geri bildirimlerini toplamak,
analiz etmek ve gelistirmeler yapmak.

Web sitesinde paylasilan kisisel verilerin ve diger hassas bilgilerin glivenligini saglamak, kalite yonetim
sureclerine uygun sekilde veri glivenligi dnlemleri almak.

Web sitesinin performansini izlemek, siteye dair kalite gostergelerini raporlamak ve iyilestiriimesi gereken
alanlari belirlemek.

Web sitesi ile sosyal medya hesaplari arasindaki entegrasyonun kalitesini izlemek, sosyal medya iceriklerinin
site ile uyumlu olmasini saglamak.

Web yonetimi ve icerik glincellemeleri konusunda ilgili personele egitimler diizenlemek, kalite yonetim
sistemi hakkinda farkindalik yaratmak.

Web sitesinde kullanilan dijital iletisim araclarinin etkinligini ve kalitesini izlemek, Universitenin dijital
stratejilerine uygun icerikler olusturmak.

Kalite yonetim sistemine uygun olarak web sitesinde slirekli iyilestirmeler yapmak, kalite hedeflerine
ulasmak icin stratejik planlar gelistirmek.

Web sitesinin kalite yonetimi standartlarina uygunlugunu denetlemek, i¢ denetimler yapmak ve kalite
komisyonu ile koordineli sekilde iyilestirmeler 6nerilerinde bulunmak.

Web sitesi ile ilgili tim dokiimantasyonun diizenli ve kalite standartlarina uygun sekilde saklanmasini
saglamak.

Yetkiler

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisi,
e Faaliyetlerin gerceklestirilebilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanma yetkisi.
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