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Gorev

Mevlana Degisim Programi kapsaminda 6grenci ve 6gretim elemanlarinin uluslararasi hareketliligini organize
etmekle, slireclerin diizgtin ve verimli bir sekilde ylrttilmesini saglamakla, ilgili belgeleri takip etmek ve kalite
standartlarini gzetmekle sorumludur.

Ustii

Muduar

Vekili

Nitelikler

e Yiksekodgretim Kanunu'nda belirtilen niteliklere sahip olmak
® Gorevin gerektirdigi kanun, tlzik, yonetmelik ve diger mevzuatlari bilmek
e Gorevin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak

ilgili Mevzuat

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Mevlana Degisim Programi Yonergesi

Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi ve Bilimsel Denetim Yonetmeligi
Erasmus ve Diger Uluslararasi Hareketlilik Programlarina iliskin Yonetmelikler

Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Uluslararasi iliskiler ve Hareketlilik Programlari Yonergesi
Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

Yiiksekégretim Kurumlari Yonetici ve Ogretim Elemanlari Gérevlendirme Usul ve Esaslari
Yiitksekégretim Kurumlari icin Akreditasyon ve Kalite Giivence Yonetmelikleri

Yiiksekégretim Kurumlari iliskili Uluslararasi Antlasmalar ve Protokoller

Sosyal Giivenlik Kanunu ve Ogrencilerle ilgili Diizenlemeler

Yiiksekégretim Kurumu ve Uluslararasi Organizasyonlarla ilgili Yonergeler

Gorev ve Sorumluluklar

e Mevlana Programi hakkinda 6grencilere ve 6gretim elemanlarina bilgilendirme yapmak, katilim kosullari,
basvuru siirecleri ve gerekli belgeler konusunda rehberlik saglamak.

e Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin Mevlana Programi'na basvurularini toplamak, basvurulari incelemek,
gerekli evraklari diizenlemek ve basvuru siireclerini takip etmek.

e Mevlana Programi’na katilacak 6grenciler icin yurtdisindaki tniversitelerle is birligi yapmak, partner
Universitelerle iletisim kurarak programin verimli islemesini saglamak.

e Mevlana Programi kapsaminda burslar, seyahat masraflari gibi finansal destekleri saglamak ve bu konuda
ogrencilere yardimci olmak.

e Ogrencilerin yurt disinda egitim alacagi Uiniversiteye yerlesmelerini organize etmek, gerekli belgelerle (vize,
saglik sigortasi vb.) 6grencilere destek saglamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri Mudir Yardimcisi Mudur
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e Mevlana Programi kapsaminda yurt disina génderilen 6grencilerin egitim planlarini takip etmek, alinacak
derslerin uyumlu olmasini saglamak.

e Program tamamlandiktan sonra 6grencilerin donis sireclerini takip etmek, 6grencilerden raporlar almak ve
yurt disindaki egitim deneyimlerini degerlendirmek.

e Mevlana Programi ¢cercevesinde 6gretim elemanlarinin yurt disina gitmesini organize etmek, akademik is
birliklerini giclendirmek ve 6gretim elemanlari arasinda bilgi alisverisini tesvik etmek.

e Mevlana Programi cercevesindeki 6grenci ve 6gretim elemani hareketliligine iliskin dizenli raporlar
hazirlamak, katilim verilerini izlemek ve Universite yonetimiyle paylasmak.

e Mevlana Programi'nin hedeflerine ulasmasini saglamak icin programin basarisini izlemek, 6grenci geri
bildirimlerini toplamak ve programin kalitesini artirmaya yénelik dnerilerde bulunmak.

e Mevlana Programi ile ilgili Yiksekogretim Kurulu ve diger yerel ve uluslararasi egitim kurumlariyla
yazismalar ve resmi islemleri yuritmek.

e Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin basvuru ve takip siireglerini dijital ortamda izlemek, sistem
glincellemeleri yapmak.

e  Program katilim sartlarina uyumun saglanmasini denetlemek, 6grencilerin ve 6gretim elemanlarinin
programin gerekliliklerini yerine getirmelerini saglamak.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Programin etkinligini ve verimliligini degerlendirmek, stireclerin her asamasinda kalite kontroli yapmak ve
sorunlari tespit ederek ¢6ziim 6nerileri gelistirmek.

e Mevlana Programi'nin kalite standartlari ile ilgili egitimler ve seminerler diizenlemek, 6grencilere ve
o0gretim elemanlarina kalite bilinci asilamak.

e Programda gozlemlenen kalite eksikliklerini raporlayarak diizeltici ve dnleyici faaliyetlerde bulunmak, stire¢
iyilestirmeleri yapmak.

e Mevlana Programi'na iliskin kalite raporlarini hazirlamak ve bu raporlari Kalite Yoénetim Komisyonuna
sunmak.

e Programin ylrittlmesinde, ulusal ve uluslararasi kalite standartlarina ve Yiksekogretim Kurulunun
belirledigi kurallara uyumu saglamak.

e Ogrencilerin ve 6gretim elemanlarinin programdan aldiklari faydayi 6lcmek, degerlendirme kriterleri
olusturmak ve kalite siireclerine dahil etmek.

e Programin slrekli iyilestiriimesine yonelik 6neriler gelistirmek, Kalite Yonetim Komisyonu ile kalite
déngiisiinti (Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al) yiiritmek.

e Kalite Yonetim Komisyonu ile sirekli iletisim halinde olmak, kalite hedeflerinin ve stratejilerinin
belirlenmesinde aktif rol almak.

e Mevlana Programi'nin uygulamalarinin, Gniversite icindeki ve uluslararasi kalite yonetim standartlarina,
yliksekogretim mevzuatina ve ilgili yonetmeliklere uygun olmasini saglamak.

e Programin Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) ile uyumunu saglamak amaciyla diizenli raporlamalar yapmak ve
KYS ile is birligi icinde olmak.

e Mevlana Programi'nin 6grenci ve 6gretim elemanlari izerindeki etkisini takip etmek, izleme ve
degerlendirme sonuglarini KYS ile paylasmak.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri

Mudir Yardimcisi

Mudir
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Mevlana Programi'nin yiksekdgretim kalite standartlarina katki saglamasini temin etmek, kaliteyi artirmaya
yonelik projeler gelistirmek.

Yetkiler

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisi,

Faaliyetlerin gerceklestirilebilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanma yetkisi.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri
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