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Gorev

Uzaktan egitim programlarinin planlanmasi, yiritilmesi, denetlenmesi ve iyilestirilmesi stireclerini yoneterek
o0grenci ve 6gretim elemanlarinin uzaktan egitimdeki ihtiyaclarini karsilamakla sorumludur.

Ustii

Muiduar

Vekili

Nitelikler

o Yiksekogretim Kanunu'nda belirtilen niteliklere sahip olmak
e Gorevin gerektirdigi kanun, tlziik, yonetmelik ve diger mevzuatlari bilmek
e Gorevin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak

ilgili Mevzuat

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

o Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) Uzaktan Egitim Yonetmeligi

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

o Yiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezleri Yonetmeligi
e Egitim Teknolojileri ve Ogretim Materyalleri Kullanimina Dair Yonergeler

e Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

o Yiksekogretim Kurumlarinda Akademik Teskilat Yonetmeligi

e Bologna Siireci ve Avrupa Yiiksekogretim Alani (EHEA) ilkeleri

e Sosyal Giivenlik ve Sigorta ile ilgili Yonetmelikler

e E-Ogrenme ve Dijital Egitim Materyalleri Kullanimina Yénelik Yonergeler

Gorev ve Sorumluluklar

e Uzaktan egitim programlarinin egitim iceriklerinin belirlenmesini ve yillik planlamalarin yapilmasini
saglamak.

e Uzaktan egitimde kullanilacak dijital materyallerin hazirlanmasini, glincellenmesini ve 6grencilerin erisimine
sunulmasini organize etmek.

e Uzaktan egitim icin kullanilan dijital platformlarin (LMS, video konferans araclari vb.) yonetimini yapmak ve
bu platformlarin diizglin ¢alismasini saglamak.

e Ogrencilerin derslere katilimini, 6dev ve sinav performanslarini takip etmek ve gerektiginde 6grencilere
rehberlik saglamak.

e Uzaktan egitimde gorev alacak 6gretim elemanlarinin egitim materyalleri, teknolojiler ve ders isleyisi
hakkinda gerekli egitimleri almasini saglamak.

e Uzaktan egitim sireclerinin kalite standartlarina uygunlugunu denetlemek ve siirekli iyilestirme icin
Onerilerde bulunmak.
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e Ogrenciler, 6gretim elemanlari ve idari personel ile siirekli iletisimde olarak uzaktan egitim siirecinde
yasanabilecek sorunlara ¢oziim Gretmek.

e Egitimde kullanilan teknolojilerin (video dersler, etkilesimli araglar vb.) giincellenmesini ve gelisen dijital
egitim trendlerine uygun hale getirilmesini saglamak.

e Uzaktan egitim siirecine dair diizenli raporlar hazirlamak, 6grenci basari oranlarini analiz etmek ve ilgili
yoneticilere sunmak.

e Uzaktan egitim sireclerinin, uygulamalarinin ve 6grenci performanslarinin kayit altina alinmasini saglamak
ve belgeleri diizenli olarak saklamak.

e Ogrencilere yonelik akademik destek saglamak, 6gretim elemanlarina 6grencilerin uzaktan egitim
sureclerinde karsilastiklari sorunlara ¢6ziim 6nerileri sunmak.

e Yiksekdgretim kurumlarinin ve Yitksekdégretim Kurulunun (YOK) uzaktan egitimle ilgili belirledigi
yonergelerin, kanun ve yonetmeliklerin uygulanmasini saglamak.

e Uzaktan egitimde yapilacak sinav ve degerlendirmelerin dogru ve giivenli bir sekilde gerceklestirilmesini
saglamak.

e Uzaktan egitimde yenilik¢i yontemlerin ve egitim teknolojilerinin arastirilmasi ve uygulanmasi igin
calismalar yapmak.

e Uzaktan egitim faaliyetlerinin ilgili mevzuatlara ve lniversitenin i¢ diizenlemelerine uygun olarak
yuritilmesini saglamak.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Uzaktan egitim programinin kalite yonetim sistemine uygun olarak belirlenen standartlari uygulamak,
surekli iyilestirme icin gerekli adimlari atmak.

e Uzaktan egitim sirecindeki dersler, 6gretim materyalleri, sinavlar ve 6grenci basari oranlarinin kalite
Olcltlerine gore izlenmesini ve degerlendirilmesini saglamak.

e Uzaktan egitimle ilgili sireclerin verilerini toplamak (6grenci memnuniyeti, 6gretim kalitesi, egitim
materyali etkinligi vb.) ve kalite raporlarini Kalite Yonetim Komisyonuna sunmak.

e Kalite izleme sonuclari dogrultusunda uzaktan egitim programinda gerekli iyilestirmeleri 6nermek ve bu
iyilestirmeleri hayata gecirmek icin calismalar yapmak.

e Ogrenciler ve 6gretim elemanlarindan gelen geri bildirimleri toplayarak, egitim siireclerini daha kaliteli hale
getirecek onerilerde bulunmak.

e Uzaktan egitimde kullanilan ders materyallerinin, dijital araglarin ve platformlarin kalite kriterlerine
uygunlugunu saglamak ve bunlarla ilgili gerekli glincellemeleri yapmak.

e Kalite yonetim proseddrlerinin uzaktan egitimdeki tim slreclerde (ders isleme, 6grenci katilimi, sinav
siregleri) tam olarak uygulanmasini saglamak.

e Egitim slireclerinde meydana gelen aksakliklari ve gelisim alanlarini belirleyerek, kaliteyi artirmak amaciyla
surekli iyilestirme projeleri gelistirmek.

e Uzaktan egitim programlarinin ic ve dis kalite degerlendirmeleri (akreditasyon, YOK denetimleri vb.)
sirecinde yer almak ve bu degerlendirmelerde gerekli belgeleri sunmak.
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e Kalite yonetim komitesinin diger Uyeleriyle is birligi yaparak, egitim kalitesini arttirici 6nerilerde bulunmak
ve bu Onerilerin uygulamaya konulmasini saglamak.

e Uzaktan egitimde kalite politikalarinin tiim paydaslara (6grenciler, 6gretim elemanlari, idari personel)
tanitilmasini saglamak ve tim paydaslarda kalite farkindaligini artirici etkinliklerde bulunmak.

e Uzaktan egitimle ilgili uygulamalarin ve sireclerin; ilgili mevzuat, yonerge ve kalite yonetim sistemi
gerekliliklerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.

Yetkiler

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisi,
e Faaliyetlerin gerceklestirilebilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanma yetkisi.
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