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SÜREÇ ADI : Staj Sonu Evrak Süreci 

SÜRECİN SORUMLULARI 
İş Yeri, Meslek Yüksek Okulu Müdürü, Staj Danışmanı Öğretim Elemanı, 
Komisyon, öğrenci ve Öğrenci İşleri 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ Meslek Yüksek Okulu Müdürü, Staj Danışmanı Öğretim Elemanı, 
Komisyon, öğrenci ve Öğrenci İşleri 

ÜST SÜRECİ 
İş Yeri, Öğrenci İşleri Süreci ve Staj Danışmanı Öğretim Elemanı 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencinin Staja Başlama Sürecini Geçekleştirmek 

 
SÜRECİN SINIRLARI 

Öğrencilerimiz staj sonunda iş yerine gerekli evrakları onaylatarak 
okula gönderir ve staj sürecini sonlandırır. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ ADIMLARI 

Öğrenci Staj Sonu Süreci Adımları: 
• Öğrenci ve işveren bilgi formu, İşletme değerlendirme formu, 

öğrenci staj uygulama dosyası, öğrenci değerlendirme anketi, 
ücret alanlar (dekont) evraklarını hazırlayarak gerekli 
onaylama alanları olan evrakları işyerine onaylatıp okula 
göndermektedir. 

• Staj Danışmanı Öğretim Elemanı gelen evrakları kontrol 
etmektedir. 

• Gelen evrakları ve staj sürecini değerlendirerek öğrenciye 
not vermektedir. 

• Staj Danışmanı Öğretim Elemanın verdiği not ve iş yeri staj 
yetkilisinin verdiği notun ortalamasını Staj Danışmanı Öğretim 
Elemanı hesaplayarak OBS’ye not girişini sağlayarak staj 
sürecini sonlandırır. 

 
 

 

 
Hazırlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) 

Yüksekokul Sekreteri Müdür Yardımcısı Müdür 
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Öğrenci staj bittikten hemen sonra işveren bilgi formu, 
İşletme değerlendirme formu, Öğrenci Staj uygulama 
dosyası, Öğrenci değerlendirme anketi, ücret alanlar 

(Dekont) evraklarını hazırlar. 

 

Öğrenci vereceği evrakların tümünü iş yerine 
onaylatarak okula gönderir.  

Staj Danışmanı Öğretim Elemanın verdiği not ve iş yeri staj 
yetkilisinin verdiği notun ortalamasını Staj Danışmanı Öğretim 

Elemanı hesaplayarak OBS’ye not girişini sağlayarak staj 
sürecini sonlandırır. 

 

Staj Danışmanı Öğretim Elemanı gelen 
evrakları kontrol eder. 

Staj Danışmanı Öğretim Elemanı Gelen 
evrakları ve staj sürecini değerlendirerek 

öğrenciye not vermektedir. 

Staj Sonu İş Akış Süreci 




