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SURECADI :

Staja Baslama Siireci

SURECIN SORUMLULARI

is Yeri, Meslek Yiiksek Okulu Miidiirii, Staj Danismani Ogretim Eleman,
Komisyon, égrenci ve Ogrenci isleri

SUREG ORGANIZASYON iLiSKiSi

Meslek Yiiksek Okulu Miidiirii, Staj Danismani Ogretim Elemani,
Komisyon, égrenci ve Ogrenci isleri

UST SURECI

is Yeri, Ogrenci isleri Siireci ve Staj Danismani Ogretim Elemani

SURECIN AMACI

Ogrencinin Staja Baslama Siirecini Gegeklestirmek

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerimiz buldugu is yerlerini kendileri belirledikten ve ilgili
gortismeleri gerceklestirdikten sonra staja baslamak icin gerekli
evraklari is yeri ve ilgili yetkili kisilere onaylatmali, 6grenci islerinin
bu silireci saglikh bir sekilde gerceklestirmesi icin ilgili mevzuat
cercevesinde tim islemlerin tamamlanmalidir.

SUREG ADIMLARI

Ogrenci Staja Baslama Siireci Adimlart:

e isyeri Egitimi ve isyeri Uygulamasi Staj sartlarini saglayan
ogrenciler basvurabilecektir.

e Ders secimleri Akademik Takvimde belirtilen tarihler arasinda
yapilacaktir.

e E-Devlet izerinden Mustahaklik Belgesi cikti alinacaktir.

e 1 numarah Form (Staj Kabul Formu) arkali-6nli 3 niisha
halinde doldurulacaktir.

e Form doldurulduktan sonra sirasiyla 6grenci, isyeri, Uygulamali
Egitimler Komisyon Baskani ve Mudur imzalayacaktir.

e Stajdan Ucret alacak 6grenciler 2 numarali (2 niisha), 3
numarali ve 7 numaralari formlari dolduracaktir.

e Stajdan Ucret almayacak 6grenciler 4 numarali (2 nisha) ve 5
numarali formlari dolduracaklardir.

e Hazirlanan tim evraklar en son 24 Ocak 2025 tarihine kadar
staj danisman hocasina elden veya kargo ile teslim edilecektir.
(Kargo gondermelerinde kargo alici bilgilerinde Danisman
Hoca isminin mutlaka olmasi gerekmektedir.)

e Staja gidecek olan dgrencilerimiz Sigorta Giris Bildirgelerini (ise
Giris Bildirgesi) 10 Subat 2025 tarihinden 6nce e-devlet arama
kismina “ise giris” yazarak, e-devlet (izerinden alabilir.

Hazirlayan

(Kontrol Eden) (Onaylayan)

Yiksekokul Sekreteri

Muduir Yardimcisi Muddar
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Staja Baslama is Akis Siireci

Staja Baslayacak 6grencilere Staj Danismani Ogretim
Elemani belirlenerek bu staj slirecinin basindan sonuna
kadar tiim adimlarda siireci yonetmesi ve gerekli
yonlendirmeleri yapmasi saglanir.

Ogrenci staj yapacagi yeri bularak bu is yeri ile
goruserek sartlari ve calisma kosullarini
ogrenir.

Ogrenci is yerinden
Ucret alacak mi?

Asagidaki evraklari hazirlar is yerine onaylatip

Asagidaki evraklari hazirlar is yerine onaylatip kayith oldugu okula génderir.

kayith oldugu okula génderir.
E-Devlet lizerinden Mustahaklik Belgesi
1 numarali Form (Staj Kabul Formu) (3
niisha ve arkali-6nlii)
2 numaral Taraflarin yikamlalGgine
iliskin s6zlesme (2 niisha ve arkali 6nli)
3 numarali isletmede mesleki egitim staj
lUcret tesviki basvuru formu

7 numarali uygulamali egitim Ucretlerine
issizlik fonu katkisi 6grenci ve isveren bilgi

formu

E-Devlet lizerinden Mustahaklik Belgesi
1 numarali Form (Staj Kabul Formu) (3
niisha ve arkali-6nlii)

4 numarali isletmeye teslim edilecek
feragat dilekcesi (2 nusha, 1’i isletme
talep ederse isletmeye verilecek)
Yiiksekokula gonderilecek 5 numarali
feragat dilekgesi

Evraklar staj ilgili staj danismanlari tarafindan
kontrol edilir. Eksiklerin tamamlanmasi igin
ogrencileri danismanlari bilgilendirir ve evraki
tamamladiktan sonra 6grenci islerine gerekli
islemlerin baslatilmasi icin evraklari sunar.
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