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SÜREÇ ADI : Öğrenci Ders Kayıt Süreci 

SÜRECİN SORUMLULARI 
Öğrenci Danışmanı Öğretim Elemanı, öğrenci ve Öğrenci İşleri 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ Öğrenci Danışmanı Öğretim Elemanı, öğrenci ve Öğrenci İşleri 

ÜST SÜRECİ 
Öğrenci İşleri Süreci ve Öğrenci Danışmanı Öğretim Elemanı 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencinin aktif dönem için ders seçimini tamamlamak 

 
SÜRECİN SINIRLARI 

Öğrenci, kendi programı için sunulan dersleri görüntüler. 
Zorunlu ve seçmeli derslerden uygun olanları seçer. 
Kredi limitlerini aşmamak koşuluyla ders ekleyebilir veya çıkarabilir. 
Harç borcu varsa ödemesini gerçekleştirerek Öğrenci Danışmanı 
Öğretim Elemanı onayına göndererek işlemi sonlandırır. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ ADIMLARI 

Öğrenci Ders Kayıt Süreci Adımları: 
• Öğrenci, kendi programı için sunulan dersleri görüntüler. 
• Zorunlu ve seçmeli derslerden uygun olanları seçer. 
• Kredi limitlerini aşmamak koşuluyla ders ekleyebilir veya 

çıkarabilir. 
• Öğrencinin aktif dönem için harç borcu varsa Öğrenci, kayıt 

yenileme işlemi için belirlenen harç miktarını öder. 
• Öğrenci seçtiği dersleri Öğrenci Danışmanı Öğretim Elemanı 

onayına gönderir. 
• Danışman, öğrenci tarafından seçilen dersleri inceleyerek 

onaylar veya düzenleme talep eder. 
• Danışman onayı sonrasında ders kaydı kesinleşir. 

 
 

 
Hazırlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) 

Yüksekokul Sekreteri Müdür Yardımcısı Müdür 
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Öğrenci, kendi programı için sunulan dersleri görüntüler. 

 

• Öğrenci harç borcunu öder ve seçtiği 
dersleri danışmanı onayına gönderir. 

Öğrencinin harç 
borcu var mı? 

Hayır 
Evet 

• Öğrenci seçtiği dersleri danışman 
onayına gönderir. 

Öğrencinin seçtiği 
değişiklik yapılacak 

mı? 

Öğrenci Danışmanı Öğretim Elemanı öğrenci 
tarafından seçilen dersleri inceler. 

Hayır 

Zorunlu ve seçmeli derslerden uygun olanları 
seçer. 

Evet 

Danışman ders seçimlerini düzenleyerek onaylar, 
ders kaydı kesinleşir ve işlem sonlandırılır. 

Danışman onayı sonrasında ders kaydı kesinleşir 
ve işlem sonlandırılır. 

Öğrenci Ders Kayıt İş Akış Süreci 




